Szkota Podstawowa im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach

ZARZADZENIE NR 19 /2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata
w Kamionkach
z dnia 27 sierpnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia szkolnego regulaminu korzystania z darmowych

podrecznikéow lub materiatow edukacyjnych w Szkole Podstawowej

im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach

Na podstawie Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082), Ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327 t. j.) i ustawy z dnia 27
pazdziernika o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2029 z pézn. zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Whprowadzam szkolny regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw Ilub materiatéw
edukacyjnych w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Uchyla sie zarzadzenie nr4/2021 z dnia 2 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu biblioteki

Szkoty Podstawowej im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 01 wrzes$nia 2021 roku.

62-023 Kamionki, ul. Mieczewska 36
www.spkamionki.pl
tel.(61)22 76 040; e-mail: szkola@spkamionki.pl



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19//2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej

im. Sprawiedliwych wsréd Narodéw Swiata w Kamionkach

Szkolny regulamin
korzystania z darmowych podrecznikow
lub materiatéow edukacyjnych
w Szkole Podstawowej

im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach



Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawa prawna: art. 54 Ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych z 27 pazdziernika
2017r. (Dz. U. z 2020r., poz. 2029 z pdin. zm.)

1.

Stowniczek:

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

Szkota — Szkota Podstawowa im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w
Kamionkach

Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujagca w ramach biblioteki
szkolnej.

Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikow lub
materiatéw edukacyjnych.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajacy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy posta¢ papierowa lub
elektroniczna.

Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu przez
nich wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 55 Ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych z dnia 27 pazdziernika 2017r.

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.
Regulamin — szkolny regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych wsrdd Narodow

Swiata w Kamionkach.

,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych”,

reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrecznikdw na stan Szkoty, inwentaryzacje, ubytkowanie,

c) postepowanie( w przypadku zagubienia albo zniszczenia podrecznika lub
materiatow edukacyjnych.



2. Kazdy uczen ma obowigzek zapoznac sie z Regulaminem, odbywa sie to na pierwszej
godzinie wychowawczej w nowym roku szkolnym.
3. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestraciji.

Rozdziat Il

ZADANIA BIBLIOTEKI W ZAKRESIE UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH | CWICZENIOWYCH

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe
i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:

- wypozycza na okres danego roku szkolnego podreczniki lub materiaty
edukacyjne,

- przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe na dany rok szkolny bez obowigzku
zwrotu,

- wypozycza nauczycielom na okres danego roku szkolnego podreczniki,
materiaty edukacyjne i éwiczeniowe.

3. Dotaczona do podrecznika lub materiatdw edukacyjnych ptyta CD stanowi
integralng cze$¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych i nalezy jg zwrdcié
wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztéw zakupu catego podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.

4. Biblioteka czynna jest codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00
do 16:30.

Rozdziat Il
PRZYJECIE PODRECZNIK(’)W NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiatly c¢wiczeniowe zakupione Ilub
przekazane Szkole w ramach dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe pochodzace z dotacji
celowej sg wtasnoscig organu prowadzgcego szkote.

3. Podreczniki sg wpisane do inwentarza biblioteki szkolnej zgodnie z zasadami

ewidencji materiatéw bibliotecznych.



. Podreczniki posiadajg pieczatke biblioteki szkolnej oraz numer inwentarzowy.

. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.

. Materiaty ¢éwiczeniowe sg uzytkowane przez ucznidow przez jeden rok i nie
podlegajg zwrotowi.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

. Do wypoziyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie Szkoty, ktérym obowigzujgce przepisy prawne gwarantujg
bezptatny dostep do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych.

. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg
rejestraciji.

. Rejestracja uczniéw nastepuje najpdzniej do 15 wrzesnia danego roku szkolnego
wedtug wykazow uczniéw zgodnych z lista ucznidw danej klasy zamieszczonej
w elektronicznym dzienniku lekcyjnym.

. Wypozyczanie podrecznikow oraz materiatéw edukacyjnych odbywa sie na poczatku
kazdego roku szkolnego — najpdiniej do 15 wrzesnia danego roku szkolnego
na podstawie harmonogramu sporzadzonego przez nauczycieli bibliotekarzy.

. Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy. Termin ich
zwrotu ustalony jest wedtug harmonogramu opracowanego przez nauczycieli
bibliotekarzy na dwa tygodnie przed zakoriczeniem danego roku szkolnego.

. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, pobiera z Biblioteki podreczniki,
materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe w liczbie réwnej liczbie uczniow swojej klasy.
Odbiér podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatoéw cwiczeniowych
wychowawca klasy potwierdza na protokole przekazania stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. Wychowawca przyporzagdkowuje numer inwentarzowy podrecznika kazdemu
uczniowi. Podreczniki i materiaty edukacyjne lub ¢wiczeniowe odbierajg rodzice
uczniow lub sami uczniowie (od 13 roku Zycia) potwierdzajac ten fakt swoim
podpisem na Zafaczniku nr 2 do Regulaminu. Woypetniong i podpisang kopie
Zatgcznika nr 2 do Regulaminu po wydaniu podrecznikdw, materiatow edukacyjnych
lub ¢wiczeniowych wychowawca przekazuje bibliotekarzowi, oryginat pozostawia
sobie.

. Rodzice uczniéw poswiadczajg podpisem na Zatgczniku nr 3 do Regulaminu fakt
zapoznania sie z Regulaminem oraz wziecia odpowiedzialnodci za wypozyczony
uczniowi podrecznik lub materiat edukacyjny.



9. Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika/materiatu edukacyjnego, a ewentualne uszkodzenia
zgtosili natychmiast wychowawcy.

10. Podreczniki oraz materiaty edukacyjne na koniec roku szkolnego zwracane s3g do
wychowawcy. Wychowawca odbierajagc podreczniki oraz materiaty edukacyjne
powinien zwrdci¢ uwage na ich stan techniczny oraz kompletnos¢. Fakt zwrotu
podrecznika odnotowuje sie na Zatgczniku nr 2 do Regulaminu stworzonego na
poczatku roku szkolnego dla kazdego ucznia wpisujac date i podpis osoby, ktéra
dokonuje zwrotu. Wychowawca klasy tak wypetniony Zatacznik nr 2 wraz
z podrecznikami oddaje do Biblioteki, jednoczesnie odnotowujgc fakt zwrotu na
Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

11. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powodéw losowych, rezygnuje
z edukacji w Szkole zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki i materiaty
edukacyjne wychowawcy klasy, a ten przekazuje je bibliotekarzowi.

12. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych zastosowanie majg zapisy rozdziatu V niniejszego Regulaminu.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

1. W czasie uzytkowania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych
uczen ma obowigzek dbania o nie i witasciwe ich uzytkowanie. Podreczniki
powinny obowigzkowo by¢ zabezpieczone oktadka.

2. Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac drobnych napraw, czy ewentualnej
wymiany oktadki.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw w podrecznikach lub materiatach
edukacyjnych.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen ma obowigzek uporzadkowac podreczniki i
materiaty edukacyjne tj. usungé wszystkie zaznaczenia otéwkiem, podklei¢ luzne
kartki, a nastepnie zwrdci¢ je do wychowawcy wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty CD, plansze, mapy).

5. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie
nieumysine zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce
jednak dalsze korzystanie z nich.

6. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materiatow bibliotecznych, jest zobowigzany je naprawic.



10.

11.

12.

13.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate
zabrudzenie, porysowanie, popisanie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowag podrecznika lub
materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw Ilub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych
w chwili wypozyczenia ponosi uczen.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota moze zadaé od rodzicéw ucznia zwrotu kosztow zakupu podrecznika lub
materiatu edukacyjnego.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych oraz zagubionych podrecznikéw oraz
materiatow edukacyjnych okresla Dyrektor na podstawie posiadanych informaciji.
W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych, czy
zagubionych podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych Bibliotekarz powotuje
komisje i sporzadza protokét zagubienia/zniszczenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego, z trescig ktérego zostaje zapoznany rodzic- zachznikl nr 4 do
Regulaminu.

W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwrdconego w terminie
uszkodzonego / zniszczonego / zagubionego podrecznika / materiatu
edukacyjnego Biblioteka, za posrednictwem sekretariatu, wysyta do rodzica ucznia
wezwanie do zaptaty - Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzony / zniszczony / zagubiony podrecznik lub
materiat edukacyjny Dyrektor Szkoty moze skierowaé¢ sprawe na droge

postepowania sgdowego.

Rozdziat VI
INWENTARYZACJA | UBYTKOWANIE PODRECZNIKOW | MATERIAtOW
EDUKACYJNYCH

Za zamawianie i domawianie podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz
¢wiczen odpowiada Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego wskazana w
porozumieniu z Gtéwnym Ksiegowym Szkoty.

Otrzymane podreczniki, materiaty edukacyjne oraz éwiczenia sg sprawdzane
pod wzgledem ilosci i wartosci zgodnie z otrzymanymi fakturami. Liczba
zamawianych podrecznikdéw i ¢wiczen odpowiada liczbie uczniow na kazdym
poziomie klas po uwzglednieniu podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
zakupionych w poprzednich latach szkolnych

Stemplowanie i wprowadzanie podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych do
inwentarza biblioteki- ustala sie: odkiadanie po 10 egz. kaidego tytutu

ﬂ,



z kazdego poziomu klasy do ostatecznej weryfikacji liczby uczniéw (do 15
wrzesnia).

Ewentualne wprowadzanie do inwentarza biblioteki pozostatych egz.
podrecznikow i materiatdow edukacyjnych po ostatecznej weryfikacji liczby
uczniow (zgodnie z dotacjg).

Selekcja i ubytkowanie nieaktualnych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych:
usuwanie stron z pieczatkg szkoty i numerem inwentarzowym lub stawianie
znaku ,,x” na pieczatce , usuwanie zgodnie z RODO nazwisk i imion uczniow.
Inwentaryzacja podrecznikdbw i materiatéw edukacyjnych na zasadzie
sprawdzenia, ile sztuk danego tytutu na danym poziomie jest zdatnych do
dalszego uzytkowania oraz znajduje sie na stanie Biblioteki odbywa sie raz w
roku, po ich odbiorze od uzytkownikéw danego roku szkolnego.

Do dnia 30 czerwca danego roku szkolnego Bibliotekarz przedstawia
Dyrektorowi Szkoty sprawozdanie, celem uzupetnienia brakujgcych zasobdw.

Rozdziat VI

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uczniowie i rodzice zobowigzani s3 do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu
na kazde ich zyczenie za posrednictwem Wychowawcy klasy.

. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem, a uzytkownikiem
Biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub
materiatdw edukacyjnych, ktére nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Szkoty.

. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 roku.

. Szkolny Regulamin korzystania z darmowych podrecznikdéw lub materiatow
edukacyjnych znajduje sie na stronie internetowej szkoty.



Zatgcznik nr 1

do Szkolnego regulaminu korzystania
z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych

wséréd Narodéw Swiata w Kamionkach

PROTOKOL PRZEKAZANIA

[ - U

WYChOWAWCA: .....occveevirrreeneeeceecee et e eceeeeaenaenaas
(imie i nazwisko)

Lp.

Przedmiot Tytut podrecznika/materiatu
edukacyjnego/materiatu
¢wiczeniowego

Liczba
sztuk

Potwierdzenie
wydania

Data | Podpis

Liczba
sztuk

Potwierdzenie
zwrotu

Data | Podpis

10.

Podpis bibliotekarza potwierdzajgcy zgodnos$¢ powyzszych danych przy wydaniu:

.......................................................................




Kamionki, dnia

Zatgcznik nr 2

do Szkolnego regulaminu korzystania
z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych

wsréd Narodéw Swiata w Kamionkach

......................................................................................................................................................

(imie i nazwisko ucznia, klasa)

Lp.

Przedmiot

Tytut
podrecznika/materiatu
edukacyjnego/materiatu
¢wiczeniowego

Numer
inwentarzowy
podrecznika

Potwierdzenie
wydania

Potwierdzenie zwrotu

data podpis

data podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.




Zatacznik nr 3

do Szkolnego regulaminu korzystania

z darmowych podrecznikéw lub materiatéow edukacyjnych
w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych

wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach

UMOWA UZYCZENIA PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Umowa zawarta dnia .crcecncnceceeseececeeenns pomiedzy Szkota Podstawowg
im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach, a rodzicem/opiekunem prawnym

ucznia:

...............................................................................................................................................

Swoim podpisem rodzic/opiekun prawny ucznia oswiadcza, iz zapoznat sie ze Szkolnym
Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych w
Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych wéréd narodéw Swiata w Kamionkach i akceptuje
jego tres¢ oraz bierze na siebie petng odpowiedzialnos¢ finansowg za wypozyczone
podreczniki.

KAMIONKI, QN8 ceeeeeececcciccieiee ereeceesteeseessassesesssaesssesssessssesseessssessesnassssessessaens

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatgcznik nr 4

do Szkolnego regulaminu korzystania

z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych

wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach

Kamionki, dnia.......cccoceeeeeennnnene.

Protokaot
zagubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego poza
jego zwykte uzywanie/zniszczenie podrecznika*

sporzadzony W dnil.....cccceeceieeeieiineeecnineenenanenns 20 o r. przez komisje w sktadzie:
) USRS
.
2 S
W DD BT B %imin oo mimn s o 55550 00,0686 55 0 455 AT A ( imie i nazwisko

rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy.......cccccceeeeeeeeieeeeeeccveeeeceeeenn,
0 WartosCi....ocevevereeeeeeeennne zostat: 1) zagubiony, 2) znacznie zuzyty (poza zwykte

uzywanie), 3) zniszczony*

2. Na podstawie szkolnego regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdéw,
materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej im.
Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach rodzice/opiekunowie prawni
ucznia zobowigzani sg do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika/ materiatu
edukacyjnego.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrecznika/materiatu edukacyjnego wynosi

* niepotrzebne skresli¢



(pieczed szkoty)

Zatgcznik nr 5
do Szkolnego regulaminu korzystania

z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

w Szkole Podstawowej im. Sprawiedliwych
wéréd Naroddw Swiata w Kamionkach

Kamionki, dnia.....cccccoeeeeerereennnn.

WEZWANIE DO ZAPLATY

...........

..............................................................

...............................................................

(imie i nazwisko, adres rodzica/opiekuna prawnego)

Na podstawie umowy uzyczenia podrecznika/materiatu edukacyjnego z dnia.......cccccuvuveueneen .
z powodu: zagubienia podrecznika / znacznego zuzycia wykraczajacego poza jego zwykte
uzywanie / zniszczenie podrecznika / materiatu edukacyjnego* wzywamy do uregulowania

naleznej kwoty wg podanego nizej obliczenia:

Tytut Nr inwentarzowy Wartos¢ Kwota do zaptaty
podrecznika/materiatu
edukacyjnego

Razem

StoWnie dO ZaPIaty ..ecocceiiiiiie e b




Wyzej wymieniong kwote prosimy przekazac na rachunek szkoty w banku: Bank Spétdzielczy
w Kérniku numer konta bankowego Szkoty:

44 9076 0008 2001 0015 4657 0001

w ciggu 7 dni od otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania naleznej
kwoty sprawa moze by¢ skierowana na droge postepowania sadowego bez ponownego

wezwania do zapfaty.

W przypadku, gdy powyzisza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego

wezwania nalezy je uznaé za nieaktualne.

Sporzadzajacy Dyrektor Szkoty

° niepotrzebne skresli¢



